NOVI

UGYVITEL OKOSAN

VA4

Az Eurépa Parlament és Tanacs 2016/679. szamu un.
Altalanos Adatvédelmi Rendelete — ,GDPR”

,A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol” - alapjan

Verzio: 2.0.

Hatalyos: 2023. februar 6. napjatol

Készitette: Ellendrizte és jovahagyta:
Hatadat Audit Kft. Zelenak Andras
adatvédelmi tisztvisel6/DPO Ugyvezet6

Cim: 1105 Budapest, Gitar u. 4. | Telefon: (+36 1) 263-2363, (+36 1) 700-1111 | Email: novitax@novitax.hu



NOVI

UGYVITEL OKOSAN

1. AZ ADATKEZELES
Jelen adatkezelési tdjékoztatonak az a célja, hogy a weboldal (zemeltetd,
szolgdltatd/adatkezel6 az érintett maganszemélyeket kozérthetGen és tomoren tajékoztassa
a személyes adataik kezelésérél, az Eurdpai Unié Altaldanos Adatvédelmi Rendeletének
(2016/679. szamu Rendelet - ,,GDPR”) és a magyar Infotorvénynek (2011. évi CXII. torvény)
megfelel&en.

A NOVITAX Kft. (a tovabbiakban: adatkezel6) magdra nézve kotelez6nek ismeri el jelen
tajékoztatdban foglalt szabalyokat, amelyeket a hatalyos jogi szabalyozas alapjan alakitott
ki.

A novitax.hu alatt megtaldlhaté weboldal adatkezeléséhez kapcsolodd Mindségpolitika
elérhet8: novitax.hu/minosegpolitika/ cimen.

1.1 Az adatkezel6 adatai:

Név: NOVITAX Kft.

Cim: HU-1105 Budapest, Gitar u. 4.
Telefon: +36-1-263-2363

E-mail: novitax@novitax.hu
KépviselS: Zelenak Andras ligyvezetd
Addszam: 10432390-2-42

Adatvédelmi tisztiviseld:

dr. Takacs Tamas - Hatadat Audit Kft.
info@adatvedelmiiroda.hu
HU-5430 Tiszafoldvar, Aranyhegy ut 62.

Tarhely szolgaltaté off-line szolgalatasoknal:

Sigmanet Szolgaltato és Kereskedelmi Korlatolt FelelGsségl Tarsasag
Cim: 1132 Budapest, Victor Hugo u. 18-22.

Cgj: 01-09-879863

Tel: +36 20 388-7038, 20553-2217

Mail: info@sigmanet.hu
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Tarhely szolgaltaté WebTax és WebBér szolgaltatas esetén:

Amazon Web Services (AWS)

AMAZON WEB SERVICES EMEA SOCIETE A RESPONSABILITE LIMITEE

38 AVENUE JOHN F. KENNEDY, L-1855 LUXEMBOURG
https://docs.aws.amazon.com/AWSEC2/latest/UserGuide/ec2-security.html

Adatkezel6ként jar el az a személy, szervezet, aki az adatkezelés céljait és eszkdzeit —
onalléan vagy masokkal egylitt - meghatdrozza, aki alapvetéen és dontGen
szabdlyozza az adatkezelést.

Adatfeldolgozdként jar el az a személy, szervezet, aki az adatkezel6 utasitdsanak
megfelel6en és az altala meghatadrozott célbdl dolgozza fel a részére atadott
személyes adatokat.

Az adatkezel6 a tevékenységét, belsd szervezeti eljarasat tobb adatkezelési
szabalyzattal is korlatozza, s védi egyben az érintettek személyes adatait, garancialis
jogait.

Az adatkezel6 vallalja, hogy a weboldalanak lizemeltetésével és a szolgaltatdsaival
kapcsolatos adatkezelése megfelel a mindenkori hatdlyos unids és magyar
szabalyozasnak.

Az adatkezel6 fenntartja maganak a mindenkori jogot a tdjékoztatd
megvaltoztatasara, de kotelezettséget vallal annak nyilvanossagra hozatalara és
kozzétételre.

1.2 Adatkezelési jogalapok, melyek koziil min. 1 sziikséges az adatkezeléshez:

e az érintett személy hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd
I[épések megtételéhez sziikséges;

e azadatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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Szolgdltatd az Eurdpai Uniés Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (,GDPR”) elérhetéségével
és megismerhetéségével is biztositja és tdmogatja a személyes adatok védelméhez fliz6dé
jogokat és garancidkat, a rendelet itt érhetd el:

https://www.naih.hu/files/CELEX 32016R0679 HU TXT.pdf

2. SZOLGALTATASI ADATKOR
Altaldnos tudnivaldk
2.1 Demo szolgaltatas letoltés

Szolgéltatas iranti érdekl6d6 vallalkozds/gazdasagi tarsasag demd program verzidt
igényelhet, melyhez minimalis adat megadasra van szikség. Név, vallalkozas/tarsasag
neve, székhelye telefonszam, e-mail cim.

Az adatkezelés célja: ligyfél kiszolgdlas, ligyfélkapcsolat elGsegitése, tajékoztatas.
Adatkezelési jogalap: szolgaltato jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: 1 ho, amennyiben tgyfélkapcsolat nem jon létre.
Adattarolas maddja: elektronikus.

2.2 Ugyviteli szoftverekhez kapcsol6doé off-line adatkezelés

Szolgaltatd kijelenti, hogy megrendelSi szdamara a sajat szamitégépliikon teleplilé
szoftvereivel egy keretrendszert biztosit, melyet Uzleti és egyéb, akar személyes
adatokkal (munkavallaldk, foglalkoztatottak adatai) a megrendelGi toltenek fel és
haszndlnak fel munkajuk soran. Ezen személyes adatokhoz a Szolgaltaté kdzvetlendl és
felhatalmazas nélkiil nem fér hozza, azokat nem kezeli, nem tartja nyilvan, igy személyes
adatkezelésre nem kertl sor.

Technikai probléma, hibaelharitas sordn a szamitdstechnikai folyamatok, vonatkozasok
keriilnek ellen6rzésre és javitasra, adatallomanyok konkrét személyes adatai nem.

2.3 WebBér, WebTax szolgaltatas adatkezelése
Szolgaltatd kijelenti, hogy a megrendelSi szamara a mar rendelkezésre allg, helyben

teleplil6 szoftvereihez segédrendszerként, illetve 6nalld alkalmazasként is kerlt
bevezetésre az interneten barhonnan hozzaférhets, bérszamfejtéi tevékenységet
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el6készit6 és konnyité keretrendszere (WebBér) és szamldzd és bizonylatkezel6
rendszer (WebTax).

Az adatok feltoltését a megrendelSk és egyes, a konkrét adatrogzité feladatot ellato
munkatdrsaik a sajat géplikon és haldzatukon végzik, hozzaférésiik is kizardlag a
megrendel6knek, ligyfeleknek van az adatallomanyhoz.

Ugyanez a szabaly vonatkozik a megrendel6k, ligyfelek altal sajat akaratbol beallitott
levelez6 rendszerben torténd adatkezelésre, mely adatadllomanyhoz szintén csak a
beallitott jogosultaknak van hozzaférésiik, a Szolgaltatonak nem.

Technikai probléma, hibaelharitas sordn a szamitastechnikai folyamatok, vonatkozasok
kerilnek ellen6rzésre és javitasra, adatallomanyok konkrét személyes adatai nem.

2.4 Konferenciak, szakmai tovabbképzések adatkezelése

Szolgaltatd adatkezel6 megrendelGi, lgyfelei szamara az altaluk hasznalt Ggyviteli
szoftverekhez kapcsoldddan idénként szakmai tovabbképzéseket szervez.

A konferencidkon valo részvétel 6nkéntes, melyre az érdekl6d6 a nevének, tarsasaga
nevének, cimének, telefonszamanak és e-mail cimének megadasaval jelentkezik.

Adatkezelés idGtartama: a tovabbképzés megtorténtét koveté 15 nap, amennyiben
nem kreditpontos tovabbképzésre kerilt sor. Kreditpontos tovabbképzés esetén a
szakmai nyilvantartasi id6 szerinti adatkezelési id6tartam all fent az alap azonosito
adatokra, igy a névre, tovabbképzés tartalmara, id6pontjara nézve.

Az egyes konferencidkon fotd felvételek készitésére és késébbi felhaszndlasra kerdl
sor, mely felvétel készités megel6z6en a résztvevGknek joguk van donteni, hogy
akarnak-e latszani barmely felvételen vagy sem. Ennek lehet8ségét a konferenciat
szervez( szolgaltatd jol lathatd ,,No photo” kitliz6k alkalmazasaval biztositja, aki ilyen
kitliz6t hasznal, arrdl a személyrdél nem készil fotd felvétel.

Egyéb esetben az adatkezelés célja: a tovabbképzés megtorténtének képi
dokumentalasa, képek weboldalon, ,,céges” kiadvanyokban valo felhasznalasa.

Jogalap: adatkezel6 jogos érdeke, melyhez kapcsoldoddan érdekmérlegelési teszt
késziilt.

Adatkezelés id6tartama: érintett tiltakozasaig, vagy max. 2 év.

Adattarolas: elektronikusan.
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3. ADATFELDOLGOZOK

Adatkezel6 a jelent tajékoztatoban megjelolt adatfelfeldolgozokon kivil mas
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe.

4. AZ ERINTETT SZEMELY ELOZETES TAJEKOZTATASA

Az érintettet — tomoren, kdzérthetben és részletesen - tajékoztatjuk az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél, igy kulondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamaral,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tdjékoztatasunk kiterjed az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetGségeire is.

5. A SZEMELYES ADATOK, AZ ADATKEZELES CELJA, JOGALAPJA ES IDOBELI TERJEDELME
Az érintettel kapcsolatos minden személyes adat kezelése dnkéntes hozzajarulason alapul.
5.1 Levelezési adatok megadasa

A kezelt adatok koére: név, cim, telefonszam, e-mail cim.

Jogalap: 6nkéntes hozzajarulas,

Adatkezelési cél: tajékoztatds, megrendelést, ligyfél kiszolgalast el6segit6
tevékenység.

Az Gzeneteket a cimzett személy csak rendeltetésszerlien hasznalja fel, amennyiben
Uzleti kapcsolat nem jon létre, Ugy az adatokat az utolsd felhaszndldi aktivitdstol
szamitott maximum 60 napig tarolja, Uzleti kapcsolat létrejotte esetén az agazati
jogszabalyoknak, illetve a szamviteli- és add szabdalyoknak megfelel6en tarolja és kezeli
az adatokat. A szamlazasi adatokkal kapcsolatos adatkezelési id6tartam a szamvitelrél
sz0616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdése alapjan: 8 év.

Adattarolas mddja: elektronikus.

5.2 Megrendelés soran torténé személyes adat megadas

A ,céges” adatokon tuli személyes adatok kore: ligyintéz6 neve, telefonszama, e-mail
cime

Jogalap: 6nkéntes hozzajarulas és szerz6dés teljesitéséhez kapcsoldodé adatkezelés.
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Adatkezelési cél: a szerz6désnek az ugyfél igényeinek megfelel§ teljesitése,
kapcsolattartds biztositasa, szolgdltatas-tamogatas.

Személyes adatokat megismerni jogosultak koére: a munkakéri feladatukat ellaté
személyek.

Adattarolas maddja: elektronikus.
5.3 Valtozas bejelentéshez kapcsolddo személyes adatkezelés

A ,céges” adatokon tuli személyes adatok kore: ligyintéz6 neve, telefonszama, e-mail
cime Jogalap: jogos érdek és szerz6dés teljesitéséhez kapcsolddod adatkezelés.

Adatkezelési cél: a szerz6désnek az Ugyfél igényeinek megfelel§ teljesitése,
kapcsolattartas biztositasa, pontos és helyes adatok nyilvantartasa.

Személyes adatokat megismerni jogosultak kore: a munkakori feladatukat ellato
személyek.

Adattarolas mddja: elektronikus.

5.4 Adatkezel6 alapszolgaltatasahoz esetlegesen kapcsolddd hibaelharitasi, - ellenérzési
kiegészito szolgaltatasahoz kapcsolodd személyes adatokhoz valé hozzaférés.

Adatkezel8 bizonyos esetekben az ASZF szerinti tobblet- vagy kiegészitd szolgéltatast
nyujthat megrendelGi, program Felhaszndléi szamara, amely alapveten
szamitastechnikai feladatok elvégzését jelenti. Ebben az esetben az ASZF szerinti
Szolgaltatd hozzaférhet a Felhasznalo altal kezelt személyes adatokhoz.

Szolgaltatd kijelenti, hogy ilyen adat hozzaférhetGség, megismerés soran kiilonos
figyelemmel jar el a személyes adatok vonatkozasaban, azokat kezelésbe,
feldolgozasba nem veszi, adatkezelési miveletet nem hajt végre rajtuk, dontéseket
nem hoz veliik kapcsolatban.

Szolgaltatd a feladatdt dgy latja el, hogy a felmerilt hibaelharitas soran kizardlag az

ASZF-ben Szolgaltatasként megjeldlt szamitastechnikai program felhasznaldsi
akadalyat haritja el, annak tGizemszerd m(kodését biztositja.
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6. ADATTAROLAS MODIJA, BIZTONSAG

Az adatkezel6 honlapijait kiszolgalo szerverek a https://sigmanet.hu -nal talalhatok

6.1 Adatbiztonsag
Az adatkezel6 kilon részletes szabalyzatot alkotott az adatbiztonsag vonatkozasaban.
Az adatkezel6 az adatkezelés soran megorszi:

e az integritast és bizalmassagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen
hozza, aki erre jogosult, megvédi az informacidnak és a feldolgozds mddszerének
a pontossagat és teljességét;

e a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult hasznaldnak
sziksége van rd, valéban hozzd tudjon férni a kivant informacidhoz, és
rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszkdzok.

Adatkezel§ kulon belsd szabalyzatokat alkotott a szamitastechnikai, valamint a
szervezésitechnikai intézkedései vonatkozdsaban.

Az interneten tovabbitott elektronikus Gzenetek, protokolltdl (e-mail, web, ftp, stb.)
fliggetlenll sérulékenyek az olyan halézati fenyegetésekkel szemben, amelyek
tisztességtelen tevékenységre, szerz6dés vitatasara, vagy az informacio felfedésére,
modositasara vezetnek. Az ilyen fenyegetésekt6l megvédendd a szolgaltatd megtesz
minden téle elvarhatd évintézkedést.

A rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést
rogzithessen, és bizonyitékkal szolgdlhasson minden biztonsagi esemény esetében. A
rendszermegfigyelés ezen kiviil lehet6évé teszi az alkalmazott ovintézkedések
hatékonysaganak ellen6rzését is.

6.2 Adattarolas

Az adatkezel§ a szoftvereit és az informatikai eszkdzeit Ugy valasztja meg és Gizemelteti,
hogy a kezelt adat:- az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas),-
hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);- vdltozatlansaga
igazolhato (adatintegritas);- a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga)
legyen.
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Az adatkezel olyan miszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban
jelentkez6 kockazatoknak megfelel6 védelmi szintet nyujt.

7. ADATTOVABBITAS

Az adatkezel6 a felvett személyes adatokat nem tovabbitja egyéb cimzetteknek vagy
adatfeldolgozdknak sem, kivételt képeznek a jogszabalyi felhatalmazason alapuld birdsagi,
Ugyészségi, hatdsagi megkeresések.

8. ERINTETTIJOGOK

Adatkezel§ kiilon nyilvantartast és szabalyzatot alkotott az érintetti kérelmekkel kapcsolatos
eljarasok és nyilvantartasok vonatkozasaban.

8.1 Tajékoztatas

Az érintett barmikor tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, az adatkezelés
aktuadlis megtorténtérdl, jogairdl, garancidirdl is, igy kilondsen az adatkezel§,
adatfeldolgozé személyér6l, az adatkezelés jogalapjardl, céljardl, idGtartamardl,
adattdrolas helyérdl, adatbiztonsagi intézkedésekrdl.

Az érintett kérelmére az adatkezel6 tajékoztatast ad az adatkezeléssel 6sszefliggd
tevékenységérdl, illetve az adattovabbitasral.

Az adatkezel6 a kérelem benyuljtasatdl szamitott észszerlen rovid idén belil,
maximum azonban 30 napon belll irdsban, kozérthet6 formaban adja meg a
tajékoztatast.

A tajékoztatads ingyenes, ha a kérelmez6 ugyanabban az évben ugyanarra a
tevékenységre, adatkorre vonatkozd tdjékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még

nem nyujtott be.

Ett6l eltéré esetekben az adatkezel6 koltségtéritést allapit meg, és a tajékoztatast a
koltségtérités megfizetését kovetben biztositja.
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8.2 Helyesbités, korlatozas, torlés

Az adatkezel6 a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett azt kéri, az
adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart, azt a birdsag vagy az adatvédelmi hatdsag elrendelte.

Az érintett kérheti a személyes adatainak a korlatozasat, az esetlegesen felmeriilt vita,
jogkérdés kozos tisztazasa érdekében vagy mas célbol.

Az adatkezel6 a helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovdbbd mindazokat értesiti,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd,
ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

8.3 Tiltakozas
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarélag az adatkezel6 vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
az adatkezelést torvény rendelte el;

e a3 személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés,
kdzvéleménykutatas vagy tudomanyos kutatds céljara torténik;

e 3 tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetévé teszi.

Az adatkezel6 - az adatkezelés egyidejli felfliggesztésével - a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja,
és annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is - megszilinteti, és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrdl, illet6leg az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozdassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6nek a meghozott dontésével nem ért egyet, az
ellen - annak kozlésétdl szamitott 30 napon belil - birésaghoz fordulhat.

Az adatkezel6 az érintett adatdt nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el.

Az adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevd részére, ha az adatkezels egyetértett
a tiltakozassal, illet6leg a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.
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8.4 Hatosagi, birdsagi jogorvoslat
Az adatkezel6 tevékenysége ellen panasz tehetd, eljards kezdeményezhet6:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintett személy a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birdsaghoz is
fordulhat. A birdsagi illetékességi szabalyok jeldlik meg az eljard birdsagot, az érintett
a lakdhelye, tartézkodasi helye szerinti Torvényszéknél is jogosult kezdeményezni az
eljarast.
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