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	személyi adatok

	
	Családi állapot: férjezett, egy gyermek édesanyja (2003)
Kora: 41 év

Lakcím: Bp. 1144 Bolgárkerék utca 10.

Email: zubcseka@chello.hu
Mobil: 06-30-377-3783

	Munkahelyek

	
	2002-2011.04.
Lakatos, Köves és Társai Ügyvédi Iroda
Budapest

Könyvelő
· Az Iroda teljes körű könyvelése: be- és kimenő számlák , bank és pénztár rögzítése, valamint a hó végi vegyes tételek könyvelése, ellenőrzése.
· - használt könyvelő program: Ecobit-Isaura, Kulcs-Soft, Oracle


	
	2000–2001
Panhans, Kolta és Társa Kft.
Budapest

Könyvvizsgálói asszisztens
· A kft-k folyamatos könyvviteli ellenőrzésének elősegítése: havi főkönyvi kivonat bekérése, ellenőrzése. Számlák valódiságának, helyességének ellenőrzése
· - használt könyvelő program: Ursa Major



	
	1995–1999
Emil Frey Autócentrum Kft.
Budapest

Könyvelő
· Bejövő és kimenő számlák , bank, pénztár rögzítése
· - használt könyvelő program: EXACT

1994-1995 NEUMO-Budapest Kft.                                  Budapest 
Adatrögzítő 

· Számlák készítése, bejövő számlák érkeztetése, könyvelési munka elősegítése

1993
ZSUR-TIME-TRADE Kft.
Budapest

Titkárnő

· Számlák érkeztetése, recepciós munkák ellátása, telefon kezelés


	VÉGZETTSÉG

	
	1984–1988   Teleki Blanka Közgazdasági Szakközép Iskola   Budapest

1990             B kategóriás jogosítvány
1993            Német szóbeli középfokú nyelvvizsga (GOETHE-INSTITUT)
1999            Mérlegképes könyvelő vállalkozási szakon (PERFEKT Rt.)
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